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Tutorial Penggunaan

www.indonesiawebdesign.com

Bagian I



Ilustrasi
Untuk  mempermudah Anda memahami tutuorial 
ini, kami menggunakan ilustrasi sebuah 
perusahaan  fiktif  yang menjual gadget  high-end, 
sebut saja X-Gadget. Pangsa pasar  perusahaan 
ini adalah individu yang modern, sehingga desain 
website harus kreatif dan dinamis agar menarik.

Di website, X-Gadget ingin menampilkan katalog 
produk dengan bermacam kategori. Mulai dari 
handphone, kamera, music player, dan lain-lain.

Ingin ditampilkan juga agenda kegiatan dan 
informasi tentang gadget  terbaru, fasilitas untuk 
mengunduh katalog serta customer service.

PPengantarengantar

www.indonesiawebdesign.com2



www.indonesiawebdesign.com

PersiapanPersiapan

1. Tuliskan  struktur menu dan 
kategori produk

Merencanakan isi website terlebih dulu akan 
mempercepat dan mempermudah proses 
pengisian materi ke website Anda. 

Selain itu, adanya struktur menu yang jelas 
membuat website Anda menjadi rapi dan 
terorganisir sehingga pengunjung website Anda 
bisa dengan cepat menemukan informasi yang 
mereka perlukan.
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2. Masukkan semua materi yang 
berupa softcopy ke dalam sebuah 
folder di komputer Anda.

Persiapkan dulu semua materi softcopy yang 
Anda perlukan (misalnya foto produk, logo 
perusahaan, dsb.) dan tempatkan di dalam folder 
yang sama di komputer Anda. Hal ini akan 
memudahkan dan menghemat waktu Anda saat 
mengisikan materi ke website.

Cara ini merupakan salah satu trik agar 
pembuatan website cepat selesai.

PersiapanPersiapan
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3. Masukkan semua materi yang 
berupa hardcopy ke  dalam 
sebuah amplop, map atau tas.

Sama seperti materi softcopy, persiapkan dulu 
semua materi hardcopy (misalnya company 
profile, rincian produk, dsb.) di tempat yang sama 
sehingga Anda tidak perlu membuang waktu 
mencari bahan hilang, kurang lengkap, dan 
sebagainya.

PersiapanPersiapan
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Gambar 1

Gambar 2

Gambar 3

www.indonesiawebdesign.com

1. Sidebar
Gambar 1: Pigura Coklat
Pigura coklat digunakan untuk navigasi.

Gambar 2: Pigura Biru
Pigura biru digunakan untuk melihat 
statistik. (rincian di bab V)

Gambar 3: Hiasan Dinding
Hiasan dinding digunakan untuk mengatur 
isi website. (rincian di bab III dan V)

Pengenalan MedanPengenalan Medan
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2. Footer
Barang-barang di meja digunakan untuk 
keperluan  setting website. (rincian di bab IV)

Pengenalan MedanPengenalan Medan
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NavigasiNavigasi

Home
Untuk kembali ke halaman utama dari pusat 
kelola website.

Lihat Hasil
Untuk melihat hasil dari pengubahan website.

Password
Untuk mengganti password untuk login ke 
pusat kelola website.

Logout
Demi keamanan, jangan lupa untuk menekan 
tombol ini bila Anda akan meninggalkan pusat 
kelola.
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WidgetWidget

Setiap widget yang muncul di website dapat 
dikategorikan. Daftar kategori akan muncul di 
menu utama. (Contoh pada fitur banner)

Di sebelah kanan masing-masing kategori 
terdapat 3 icon: “masuk”, “edit”, dan “hapus”. 
(Gambar A). Di bagian bawah ada link untuk 
“Tambah Kategori”. (Gambar B)

Klik suatu kategori  untuk melihat  daftar banner 
dalam kategori tersebut. Untuk mengubah atau 
menghapus banner, klik “Edit” atau “Hapus”. 
(Gambar C)

Untuk menambahkan banner baru, klik 
“Tambah Banner”. (Gambar D)

9



www.indonesiawebdesign.com

StatistikStatistik

Counter
Digunakan untuk menghitung  jumlah 
pengunjung yang pernah datang ke website 
Anda. Di dalam menu ini juga terdapat tombol 
reset untuk mengembalikan ke hitungan 0 (nol).

Google Analytics
Digunakan untuk  melihat statistik pengunjung 
website Anda.
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Setting WebsiteSetting Website

Dekorasi
Untuk mengubah gambar yang ada pada 
header website.

Menu
Untuk mengubah menu website.

Widget/Fitur
Untuk menentukan fitur tambahan yang 
ditampilkan di website.

Home
Untuk mengatur tampilan halaman utama 
website.
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Gambar 1

Gambar 2

Gambar 3

Gambar 4
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Template
Untuk memilih desain tampilan website. (Gambar 1)

Setting
Untuk mengatur setting website, misalnya meta 
description, meta tag, tittle, footer, dan lain-lain. 
(Gambar 2)

Istilah
Untuk mengatur istilah-istilah di website. (Gambar 3)

Kontak
Untuk mengatur hal-hal yang berhubungan dengan 
form kontak, termasuk data yang diperlukan dari 
pengunjung serta ke mana data tersebut dikirimkan. 
(Gambar 4)

Setting WebsiteSetting Website
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Halaman
Di panduan ini, kita akan membuat sebuah 
halaman Peraturan, yang memiliki sub kategori 
berupa Cara Pemesanan  dan Syarat dan 
Ketentuan.

Produk & Gallery
Selain membuat halaman, kita juga akan mencoba 
membuat katalog produk dan halaman gallery.

www.indonesiawebdesign.com

Fitur UmumFitur Umum
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Langkah pertama untuk membuat halaman baru 
adalah memilih menu “Halaman” pada hiasan 
dinding di sebelah kiri layar Anda. (Gambar 1)

Setelah masuk, pilih “Tambah Halaman”.  Anda 
akan menemukan tempat isian untuk mengisikan 
judul halaman serta isi dari halaman tersebut. 
(Gambar 2)

Gambar 1

Gambar 2

www.indonesiawebdesign.com

HalamanHalaman
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Kolom “Judul” adalah untuk mengisikan judul 
halaman Anda.

Kolom “Isi Halaman” adalah tempat menuliskan 
keterangan yang Anda ingin munculkan di 
halaman itu. 

Untuk mengatur tampilan tulisan, gunakan 
toolbar di atas kolom “Isi Halaman”.

Untuk menyimpan halaman yang sudah Anda 
buat, klik tombol “Tambah”.

www.indonesiawebdesign.com

Membuat Halaman BaruMembuat Halaman Baru
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Anda juga bisa menyisipkan gambar ke dalam 
halaman dengan mengklik ikon yang terletak 
paling kanan di toolbar baris pertama. 

Pilih  file gambar yang ingin Anda sisipkan dan 
klik “Upload Files”. (Gambar 1)

Tampilan dokumen yang telah disisipi gambar 
dengan penjelasan akan terlihat seperti gambar 
di samping. (Gambar 2)

Gambar 1

Gambar 2

www.indonesiawebdesign.com

Menyisipkan GambarMenyisipkan Gambar
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Halaman yang telah berhasil dibuat akan tampil 
pada menu “Halaman”.

Jika Anda ingin mengganti isi suatu halaman 
atau menambahkan sesuatu, klik pada ikon 
“Edit”.

Jika Anda ingin menghapus halaman yang sudah 
ada, klik pada ikon “Hapus”.

www.indonesiawebdesign.com

Hasil Tambah HalamanHasil Tambah Halaman
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Setelah selesai membuat halaman, langkah 
selanjutnya adalah memasang link ke halaman 
tersebut di menu agar dapat diakses oleh 
pengunjung website.

Sebagai ilustrasi, kita akan mengubah menu 
“Peraturan” dan menambahkan sub menu “Cara 
Pemesanan” dan “Syarat dan Ketentuan”.

Untuk mengakses halaman “Menu”, klik pada 
menu “Menu” di atas gambar laptop. (Gambar 1)

Klik “Tambah Menu”. (Gambar 2)

Gambar 1

Gambar 2

www.indonesiawebdesign.com

Pengaturan MenuPengaturan Menu
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Pada kolom “Judul”, isikan judul halaman yang 
akan kita jadikan sub menu.

Untuk “Tipe Halaman”, pilih “halaman statis”.

Untuk “Judul”, pilih judul halaman yang telah kita 
buat.

Pada pilihan “Sub menu dari”, pilih menu yang 
akan menjadi induk dari sub menu tersebut. 
Pada ilustrasi ini, induk dari sub menu “Cara 
Pemesanan” adalah menu “Peraturan”.

Selanjutnya, pilih urutan peletakan sub menu.

Setelah selesai, klik tombol “Simpan”.

www.indonesiawebdesign.com

Menambahkan Sub MenuMenambahkan Sub Menu
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Gambar di samping adalah hasil penambahan 
sub menu “Cara Pemesanan” dan “Syarat 
Ketentuan” pada menu “Peraturan”.

Anda masih bisa mengubah sub menu yang 
sudah ditambahkan dengan mengklik icon “Edit”.

Untuk menghapus sub menu yang sudah 
ditambahkan, klik icon “Hapus”.

www.indonesiawebdesign.com

Hasil Tambah Sub MenuHasil Tambah Sub Menu
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Adanya katalog produk dapat membantu 
pengunjung mengenal produk Anda. Untuk 
menambahkan produk, pilih menu “Produk” pada 
hiasan dinding di sebelah kiri layar Anda. 
(Gambar 1)

Setelah masuk, pilih  kategori produk yang akan 
Anda tambahkan. Setelah itu, pilih “Tambah 
Produk”.

Gambar 1

Gambar 2

www.indonesiawebdesign.com

ProdukProduk
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Untuk menambahkan gambar produk, pilih 
“Browse” pada kolom “Nama File”.

Isikan nama produk pada kolom “Judul”.

“Keterangan Luar” adalah informasi singkat 
tentang produk yang akan muncul bersama 
thumbnail produk di halaman Produk. (Tip: 
tuliskan penjelasan yang singkat tapi informatif 
agar pengunjung tertarik melihat detail produk)

“Keterangan Dalam” berisi penjelasan produk.

Anda juga bisa mengisikan harga produk dan 
diskon (bila ada). Untuk menjadikan suatu 
produk sebagai produk unggulan, pilih salah satu 
dari “Unggulan”.

www.indonesiawebdesign.com

Menambahkan ProdukMenambahkan Produk
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Setelah Anda selesai menambahkan produk, 
tekan tombol “Simpan”.

Gambar di samping adalah hasil penambahan 
produk.

Untuk mengubah produk yang sudah 
ditambahkan, klik “Edit”.

Untuk menghapus produk yang sudah 
ditambahkan, klik “Hapus”.

www.indonesiawebdesign.com

Hasil Tambah ProdukHasil Tambah Produk
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Untuk menambahkan gallery di website Anda, 
pilih  menu  “Gallery” pada hiasan dinding di 
sebelah kiri layar. (Gambar 1)

Setelah masuk, pilih “Tambah Foto”. (Gambar 2)
Gambar 1

Gambar 2

www.indonesiawebdesign.com

GalleryGallery
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Untuk memilih gambar yang diinginkan, pilih 
“Browse” pada kolom “Nama File”.

Isikan judul gambar pada kolom “Judul”.

Isikan keterangan gambar pada kolom 
“Keterangan”.

Setelah selesai, tekan tombol “Simpan”.

www.indonesiawebdesign.com

Menambahkan GalleryMenambahkan Gallery
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Gambar di samping adalah hasil penambahan 
gambar.

Untuk mengubah gambar yang sudah 
ditambahkan, klik “Edit”.

Untuk menghapus gambar yang sudah 
ditambahkan, klik “Hapus”.

www.indonesiawebdesign.com

Hasil GalleryHasil Gallery
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Di panduan ini, kita akan mempelajari hal-hal yang 
berhubungan dengan setting website Anda.

Beberapa hal yang bisa Anda lakukan antara lain 
mengubah design website, menambahkan widget, 
mengatur tampilan menu, mengubah informasi 
kontak, dan lain-lain. 

www.indonesiawebdesign.com

PengantarPengantar
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Setting WebsiteSetting Website

Dekorasi
Untuk mengubah gambar yang ada pada 
header website.

Menu
Untuk mengubah menu website.

Widget/Fitur
Untuk menentukan fitur tambahan yang 
ditampilkan di website.

Home
Untuk mengatur tampilan halaman utama 
website.

31



Gambar 1

Gambar 2

Gambar 3

Gambar 4

www.indonesiawebdesign.com

Template
Untuk memilih desain tampilan website. (Gambar 1)

Setting
Untuk mengatur setting website, misalnya meta 
description, meta tag, tittle, footer, dan lain-lain. 
(Gambar 2)

Istilah
Untuk mengatur istilah-istilah di website. (Gambar 3)

Kontak
Untuk mengatur hal-hal yang berhubungan dengan 
form kontak, termasuk data yang diperlukan dari 
pengunjung serta ke mana data tersebut dikirimkan. 
(Gambar 4)

Setting WebsiteSetting Website

32



DekorasiDekorasi

Halaman “Dekorasi” digunakan untuk mengatur 
tampilan dekorasi utama di website Anda.

Untuk menampilkan logo perusahaan di 
website, klik “Browse” pada kolom “Logo” dan 
pilih logo Anda.

Gambar 1, Gambar 2 dan Gambar 3 akan 
ditampilkan sebagai animasi di halaman depan 
website Anda. Klik “Browse” untuk memilih 
materi gambar dari komputer Anda.

Gambar 5 akan ditampilkan sebagai latar 
belakang dekorasi.

www.indonesiawebdesign.com 33



Menu digunakan untuk mengatur menu 
website Anda.

Gambar di samping menunjukkan contoh 
struktur menu website. Anda dapat 
menambahkan menu baru dengan 
memilih “Tambah Menu”. 

Untuk mengubah menu yang sudah ada, 
klik icon “Edit”. 

Untuk menghapus, klik icon “Hapus”.

MenuMenu
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Widget adalah fitur tambahan yang ditampilkan 
di blok bagian kiri di website  Anda. Beberapa 
contoh widget yang bisa ditambahkan di 
website antara lain: slideshow gambar produk 
terlaris dan terbaru,  polling, counter, banner, 
customer support via Yahoo Messenger, dan 
masih banyak lagi.

Gambar di samping menunjukkan contoh daftar 
widget dalam menu “Widget”. 

Untuk menambahkan widget baru, klik “Tambah 
Widget”. 

Untuk mengubah widget yang sudah ada, klik 
“Edit”. Untuk menghapus, klik “Hapus”.

WidgetWidget
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Gambar 1

Gambar 2

Untuk menambahkan widget baru pada 
website Anda, klik “Tambah Widget” 
pada halaman menu “Widget”. (Gambar 1)

Tentukan kategori widget.

Pada kolom “J udul”, isikan  judul widget yang 
akan ditampilkan.

Anda  dapat mengatur posisi widget di website 
di kolom “Posisi”. Anda bisa memilih kiri, kanan 
atau tidak ditampilkan. Anda juga dapat memilih 
urutan kemunculan widget.

Setelah selesai, klik tombol “Simpan”.

Menambahkan WidgetMenambahkan Widget
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HomeHome

Home adalah halaman akan ditampilkan 
pertama kali saat pengunjung mengakses 
website Anda. Umumnya, home berisi informasi 
singkat mengenai perusahaan Anda, produk 
unggulan ataupun berita terbaru.

Gambar di samping adalah tampilan menu 
“Home”.

“Normal” adalah blok-blok yang hanya tampil di 
halaman Home. “Sticky” adalah blok-blok yang 
juga tampil di halaman lain selain halaman 
Home.

Anda dapat menambahkan blok pada halaman 
utama dengan memilih “Tambah Blok”. Untuk 
mengubah blok yang sudah ada, klik “Edit”. 
Untuk menghapus, klik “Hapus”.
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Template adalah desain keseluruhan website. 
Untuk mengganti template website Anda, klik 
menu “Template”.

Untuk melihat suatu template, klik kaca 
pembesar di pojok kanan. (Gambar 1)

Untuk memilih template, klik tombol “Pilih”.

Setelah selesai, klik tombol “Gunakan Template 
Ini”.

TemplateTemplate
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IstilahIstilah

Pada menu “Istilah”, Anda dapat mengganti 
nama modul yang sudah ada dengan istilah 
Anda sendiri.

www.indonesiawebdesign.com 39



KontakKontak

Di menu “Kontak”, Anda dapat mengatur hal-hal 
yang berhubungan dengan informasi kontak 
perusahaan yang ditampilkan di website. 
Misalnya, nama, alamat, telepon, kota dan 
contact person perusahaan.
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Menarik PengunjungMenarik Pengunjung

Setelah Anda mengatur dan mengisi website Anda, 
langkah selanjutnya adalah memastikan website 
tersebut dapat ditemukan oleh calon pelanggan.

Ada beberapa tahap yang perlu diperhatikan agar 
Anda dapat menarik pengunjung, di  antaranya 
adalah:

Pemasaran
Misalnya lewat kartu nama, iklan online, forum, 
signature

Maintenance 
Misanya lewat widget, banner promo, banner 
ucapan selamat
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Menarik PengunjungMenarik Pengunjung

Ada banyak cara untuk memasarkan website Anda. 
Salah satunya dengan mencantumkan alamat 
website Anda di kartu nama.

Anda juga dapat mengiklankan produk dan website 
Anda secara online, misalnya di Bekas.com 
(www.bekas.com) atau Endonesia 
(www.endonesia.com) 

Selain itu, Anda juga dapat mencantumkan alamat 
website dalam signature di email atau di profil Anda 
di forum-forum.
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MaintenanceMaintenance

Agar website dapat bekerja secara maksimal,  ada 
baiknya Anda melakukan maintenance rutin. 
Misalnya, Anda dapat melakukan perubahan-
perubahan kecil dari segi desain agar pengunjung 
tidak bosan.

Ada beberapa hal yang bisa Anda lakukan, 
misalnya mengubah tampilan widget,  serta 
menambah banner promo  atau  banner ucapan 
selamat.
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Gambar 1

Gambar 2

Untuk mengubah tampilan Widget, klik menu 
“Widget” (Gambar 1).

Anda dapat menambahkan widget baru dengan 
mengklik “Tambah Widget”. (Gambar 2)

Untuk mengubah tampilan widget yang sudah ada, 
klik “Edit”.

Untuk menghapus widget yang sudah tidak 
diinginkan, klik “Hapus”.

WidgetWidget
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Gambar di samping adalah contoh pengubahan 
widget tipe Slideshow.

Kolom “Judul” adalah judul dari widget tersebut. 
(Tip: gunakan judul yang informatif agar mudah 
dimengerti)

Kolom “Posisi” digunakan untuk mengatur letak 
widget di website. Anda dapat memilih meletakkan 
widget di sebelah kiri atau kanan.

Kolom “Urutan” menunjukkan posisi widget yang 
sedang diubah dibandingkan widget lain.

Setelah selesai melakukan pengaturan, klik tombol 
“Simpan”.

Menambahkan WidgetMenambahkan Widget
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Gambar di samping adalah contoh pengubahan 
widget tipe Slideshow.

Kolom “Judul” adalah judul dari widget tersebut. 
(Tip: gunakan judul yang informatif agar mudah 
dimengerti)

Kolom “Posisi” digunakan untuk mengatur letak 
widget di website. Anda dapat memilih meletakkan 
widget di sebelah kiri atau kanan.

Kolom “Urutan” menunjukkan posisi widget yang 
sedang diubah dibandingkan widget lain.

Setelah selesai melakukan pengaturan, klik tombol 
“Simpan”.

Edit WidgetEdit Widget
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Gambar 1

Gambar 2

BannerBanner

Banner adalah salah satu media promosi yang 
memberikan informasi  tentang produk yang kita 
produksi dan pasarkan.

Anda dapat meletakkan banner di website Anda 
untuk mempercantik tampilan sekaligus 
memberikan informasi penting kepada pengunjung.

Pengaturan banner dilakukan di menu “Widget”. 
Untuk menambahkan banner, klik “Tambah Widget” 
dan pilih kategori banner. (Gambar 1) 

Selain tulisan, Anda juga dapat menyisipkan 
gambar pada banner.
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EvaluasiEvaluasi
Langkah terakhir dalam pembuatan website adalah 
evaluasi. Dengan melakukan evaluasi rutin, Anda 
dapat mengetahui efektifitas website dan 
melakukan perbaikan apabila website Anda 
mengalami jumlah pengunjung.

Untuk mempermudah evaluasi, Indonesia Web 
Design menyediakan Counter  dan Google 
Analytics sebagai alat bantu.
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CounterCounter

Counter menujukkan statistik pengunjung website 
yang Anda kelola.

Pada menu “Counter”, Anda  dapat melihat jumlah 
total pengunjung dari awal dibuatnya website. Anda 
juga dapat melihat jumlah pengunjung per hari, per 
minggu dan per bulan.

Apabila diperlukan, Anda juga dapat melakukan 
reset counter. Hal ini akan mengembalikan jumlah 
pengunjung ke angka 0 dan memulai perhitungan 
baru.
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Google AnalyticsGoogle Analytics

Google Analytics adalah layanan dari Google yang 
memberikan statistik suatu website. Untuk 
menggunakan fungsi ini, Anda harus mendaftar 
account Google (gratis) terlebih dahulu.
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